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NALEZITOSTI DOKLADOVANI VYDAJU
V RAMCI JEDNOTLIVYCH KAPITOL

Obecna doporuceni:

- Kovéreni se vidy predkladaji doklady ke vSem vydajam malého projektu,

-k ovéreni jsou predkladany kopie dokumentl pfipadné originaly ¢estnych prohlaseni. Soulad
originall s predloZzenymi kopiemi je predmétem pripadného ovéreni na misté realizace malého
projektu,

- vSechny originaly ucetnich dokladd musi byt oznaceny kddem malého projektu v téle dokladu
(nikoliv na okraji nebo v ¢asti, kterd lze odstfihnout). Soulad original( s predloZzenymi kopiemi
je téz predmétem pripadného ovéreni na misté realizace malého projektu,

- kopie Ucetnich dokladl za pfedkladané obdobi musi byt dodany k ovéreni roztfidéné ve slozce
(popf. $anonu) tak, aby bylo mozné jednotlivé doklady vyjimat. Kopie dokladd musi byt fazeny
vzestupné a Cislovany podle rozpoctovych kapitol a podkapitol podle Podrobného rozpoctu
malého projektu, ktery je soucasti Smlouvy o NFP a podle tabulky Seznam deklarovanych
vydajd,

- kazdy vydaj musi byt podloZen objednavkou nebo smlouvou (v CR toto ustanoveni plati pouze
pro vydaje nad 10 000 K¢, pokud toto neni v interni smérnici KU stanoveno jinou, nizsi hranici),
dokladem o pofizeni a dokladem o zaplaceni, véetné ucetniho predpisu (dokladu o zaucétovani),

- doloZeni oddélené ucetni evidence pro projekt:

e pro prokazani, ze kazdy vydaj v seznamu deklarovanych vydajl je zpUsobily, koneény
uzZivatel predklada se seznamem deklarovanych vydajl vystup z oddélené ucetni
evidence pro projekt, Ze jsou jednotlivé vydaje/naklady a pFijmy/vynosy z projektu
uvedené v seznamu deklarovanych vydajli fadné zaluctované v oddélené Ucetni evidenci
konecného uZivatele s jednoznacnou vazbou pro projekt,

e konecni uzivatelé, ktefi vedou Ucetnictvi podle zdkona o Ucetnictvi, vedou Ucetnictvi
zpUsobem, ktery zajisti jednoznacné pfifazeni ucetnich polozek ke konkrétnimu projektu,
tj. zejména vynosl a nakladd a zatrazeni do evidence majetku (u KU postupujicich podle
§1f zdkona o Ucetnictvi se jednd o pfifazeni zejména pfijmd a vydajl a zafazeni do
evidence majetku,

e ke vSem dokladiim musi byt doloZzeny fadné podepsané (ucetni a osobou odpovédnou
za ucetni pripad) doklady o zatictovani s uvedenim stfediska nebo zakazky, na které se
uctuje maly projekt,

e hlavni kniha analytické evidence malého projektu podepsand ucetni a statutarnim
zastupcem,

e pokladni kniha analytické evidence malého projektu podepsana uUcetni a statutarnim
zastupcem.

- PFi ovéfovani zpusobilosti vydajli si mlUZe Spravce vyZadat jakékoliv dalsi doklady pro
posouzeni uznatelnosti vydaj.




Doklad o ihradé = vypis z Uctu (nelze akceptovat historii transakci),

= vydajovy pokladni doklad, u kterého je diileZité potvrzeni pfFijemcem
hotovosti jeho vlastnorucnim podpisem, pfipadné pFijmovy pokladni doklad

1. Osobni naklady (HPP, DPP, DPC)

Radné vyplnéna sestava Rekapitulace mzdovych nakladd (Pfiloha €. 11l. 8 a) PpZaKU)
Doklad o zaméstnani v¢. dodatkl a pfiloh (pracovni smlouva, dohoda o provedeni prace -
DPP, dohoda o pracovni &innosti - DPC) s uvedenim:

e pracovni naplné,

e vySi Uvazku nebo poctu hodin,

o mzdového (platového) vyméru nebo hodinové sazby (pro konecné uzivatele plati u
osobnich naklad mzdové limity na hodinu vzhledem k ¢innosti vykonavané na malém
projektu uvedené v P¥iloze &. Il. 6 PpZaKU),

Mzdovy list (je nutno dolozit kompletni mzdovy list, pfipadné vice mzdovych listd,

obsahujici vSechny Uvazky zaméstnance u daného zaméstnavatele),

Pracovni vykaz (formuld¥ viz P¥iloha €. lll. 7 a) PpZakU,):

e Vykazy prace jednoho zaméstnance musi obsahovat vsechny odpracované hodiny u
daného zaméstnavatele v ramci vSech Uvazkd (i mimo projekt FMP - ty se bez popisu
¢innosti uvadi ve Vykazu prace do sloupce , Ostatni odpracované®), tak aby soucet

korespondoval se mzdovym listem/mzdovymi listy vSech Uvazk( a dle zdkoniku prace
(zék. €. 262/2006 Sb.) nepfekracoval 1,5 Gvazku, tj. 12 hodin za den.

Doklad o uhradé mzdy - vydajovy pokladni doklad nebo vypis z Gctu,

Doklady o Uhradé odvodl placenych zaméstnavatelem (dan z pfijmu, socidlni pojisténi,

zdravotni pojisténi).

2. Cestovni naklady a naklady na ubytovani tykajici se kapitoly 1. Osobni naklady

Radné vypInénd sestava Rekapitulace pracovnich cest (Piloha €. IIl. 9 a) PpZaKU),

Radné vyplnény cestovni ptikaz véetné pfilozenych doklad(i — jizdenky, doklady o ubytovéni

atd. (v pfipadé zahranicni pracovni cesty s uvedenim casl prechodu statnich hranic a

prepoctového kurzu),

Doklad o uhradé,

Kopie velkého technického prlikazu,

Zaznam o provozu motorového vozidla (kopie knihy jizd) u sluzebnich vozidel,

Doklad o nakupu pohonnych hmot (predlozeny doklad musi byt ze dne, ve kterém byla

uskutecnéna pracovni cesta, jinak bude pouzita prGmérna cena pohonnych hmot dle

Zakoniku prace) u sluzebnich vozidel,

Souhlas zaméstnavatele s uzitim soukromého vozidla pro pracovni cesty (je-li relevantni),

Souhlas vlastnika (u zapujéeného vozidla) s uZitim vozidla konkrétni osoby pro pracovni

cesty (je-li relevantni),

Vnitfni predpis organizace KU o pracovnich cestach

» pokud je v pracovni smlouvé zaméstnance ceské firmy (¢eského konecného uZivatele)
stanoveno misto vykonu prdce na Slovensku, budou vsSechny pracovni cesty po
Slovensku a do Cech propldceny jako tuzemské (¢eské) pracovni cesty.

» bliZsi informace k cestovnim néhraddm viz str. 5 &



3. Naklady na expertizu a jiné externi sluzby

Doklady k zaddvacimu fizeni (pokud je relevantni), pfipadné doklad o zverejnéni smluv dle
zakona ¢.340/2015 Sb. (zvefejnéni nad 50.000 K¢ do 30 dni od uzavieni smlouvy)

(M3a-li konecny uZivatel vnitfni predpis, ktery stanovuje podminky vybérovych fizeni,
predklada rovnéz kopii tohoto vnitiniho predpisu)

Prondjem: -Smlouva/objednavka,
- Doklad o pofizeni — faktura/paragon (musi byt uveden predmét najmu, obdobi
najmu a jednotkova cena najmu),
- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu.

Stravné: - Smlouva/objednavka,
- Doklad o pofizeni — faktura/paragon (musi byt uveden typ, pocet a jednotkova
cena jidel ¢i ndpoju, pocet stravovanych osob a pocet dni),
- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu,
- Seznam stravnikd (nebo prezenéni listiny).

Ubytovani: - Smlouva/objednavka,
- Doklad o potizeni — faktura/paragon (musi byt uveden pocet noci, rozpis sluzeb
zahrnutych v cené, jednotkova cena a typ ubytovani),
- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu,
- Seznam ubytovanych osob (nebo prezencni listiny).

Prepravné: - Smlouva/objednavka (musi obsahovat odkud a kam je pfeprava vykonana),
- Doklad o pofizeni — faktura/paragon (s uvedenim poctu ujetych kilometra),
- Zdznam o dobé fizeni/provozu vozidla (putovka, stazka),
- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis zGétu,
- Seznam prepravovanych osob (nebo prezencni listiny.)

Honorare: (vydaje na honorafe umélcli za uméleckou a kulturni ¢innost do vyse 500,- EUR na
umélce/skupinu, max. viak do 2 000,- EUR na maly projekt)

- Smlouva/objednavka,

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon,

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z Uctu,

- Cestné prohlaseni ¢&i jiny dokument, Ze fyzicka osoba nebo pravnicka osoba p¥imo
vykonavajici kulturni a uméleckou ¢innost ma sidlo v programovém Uzemi,

- Cestné prohldseni, ze doddvana kulturni a uméleckd ¢innost neni hlavnim zdrojem
pfijmu, resp. s uvedenim hlavni podnikatelské cCinnosti, ze které bude zfejmé, ze
se nejedna o kulturni a uméleckou cinnost,

- V pfipadé, e dodavatel nemd piidéleno ICO, tak ¢estné prohlaseni, e nema
pridéleno ICO a Ze piijem Fadné zdani.



Odmény za sluzby: (femeslnici, moderatofi, pravodci, ...)

- Smlouva/objednavka,

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon,

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu,

- Dodaci list, dodani vystupt, predavaci protokol obsahujici soupis provedenych

praci a pocet odpracovanych hodin atp., pokud je relevantni.

Publicita: - Smlouva/objednavka,

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon,

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu,

- Fotodokumentace s dodrzenim vseobecnych zdsad publicity pro FMP (tisténd

nebo elektronickd podoba) — letaky, plakaty, brozury, propagacni materidly a

predméty atp.,
- U hromadnych kulturnich akci bez poskytnutého stravného je nutno dolozit
dopliikovou dokumentaci nahrazujici prezencni listinu (pozvanky, plakaty,

fotodokumentaci, videonahravka atp.,

- V pfipadé, Ze probihaji nékteré aktivity projektu online formou (napf. konference,

seminar, pracovni jednani apod.) je tfeba v rdmci vyuctovani dolozit:

>

>

pozvanku na danou akci, pfipadné e-mailovou komunikaci s odkazem na
pfihlaseni se do komunikace,

printscreen obrazovky k prokazani uskutec¢néné akce,

prezencni listinu zaéastnénych — napf. zaznam (kopie/printscreen) z chatu,
pfipadné pokud pfislusny nastroj umi vygenerovat jinou podobu
zucastnénych formou prezencni listiny (nevyZadujeme pisemnou podobu
podpisu),

minimalné fotodokumentaci toho, kdo organizuje danou webovou akci,
prezentace, pokud byly vyuZity,

zapis z jedndni — pokud se jednalo o pracovni jednani, ze kterého vyplyvaji
zdvazna ujedndni, byly stanoveny terminy a konkrétni tkoly.

Jiné sluzby: ostatni externi sluzby, napf. vstupné, pojisténi, ...

- Smlouva/objednavka,

- Doklad o pofizeni — faktura/paragon,

- Doklad o zaplaceni — vydajovy pokladni doklad/vypis z uctu.

Naklady na vybaveni

Doklady k zaddvacimu fizeni (pokud je relevantni), pfipadné doklad o zvefejnéni smluv dle

zakona ¢.340/2015 Sb. (zvefejnéni nad 50.000 K& do 30 dni od uzavieni smlouvy)

(M3-li konecny uzivatel vnitfni predpis, ktery stanovuje podminky vybérovych fFizeni,
predklada rovnéz kopii tohoto vnitiniho predpisu)

- Smlouva/objednavka/dodaci list/pfedavaci protokol,

- Doklad o pofizeni — faktura,
- Doklad o uhradé,



Majetkova evidence — napt. protokol o zatazeni majetku do uzivani, inventarni karta, kniha
majetku,
Fotodokumentace pofizeného majetku ozna¢eného povinnou publicitou.

Investice

Smlouva/smlouva o dilo véetné polozkového rozpoctu/objednavka,

Dodaci list/pfedavaci protokol,

Doklad o pofizeni — faktura,

Doklad o uhradé,

Majetkova evidence — napf. protokol o zarazeni majetku do uzivani, inventdarni karta, kniha

majetku,

Doklady k zadavacimu fizeni,

Fotodokumentace pofizené investice ozna¢eného povinnou publicitou,

U investicnich malych projektd (stavebnich praci) je nutno:

e dolozit kryci list ¢erpani, zjiStovaci protokol a soupis vykonanych praci,

e mit v souladu ndazev polozek a cen v soupise vykonanych praci s ocenénym vykazem
vymeér (polozkovym rozpoctem) dle vitézné nabidky zadavaciho fizeni, ktery je soucasti
smlouvy o dilo,

e doloZit poloZzkovy rozpocet stavebnich praci v elektronické formé (Spravce si mlze v
ramci kontroly vyzadat od KU i stavebni denik),

e dolozZit predavaci protokol potvrzeny zhotovitelem, kone¢nym uZivatelem a stavebnim
dozorem,

e dolozit kolaudacni rozhodnuti, pokud bylo vydano stavebni povoleni.

Kancelarské, administrativni a jiné naklady

Objednavka/smlouva/smlouva o prondajmu/najemni smlouva (s uvedenim pfedmétu najmu,
obdobi ndjmu a ceny najmu),

Doklad o pofizeni — faktura/zalohova faktura s uvedenim jednotkovych cen, paragon,
Doklad o uhradé — vydajovy pokladni doklad, vypis z uctu,

U najm( a u reZijnich vydajl je nutno dolozit vypocet pomérnych ¢asti zplsobilych vydaja
vzhledem k realizovanému malému projektu, tedy fadné vyplnény Propocet rezijnich nakladl
(Pfiloha ¢&. lll. 11 a) PpZaKU).

& CESTOVNIi NAHRADY

Spravce FMP kontroluje zejména tyto nalezZitosti cestovnich prikazu:

Nazev organizace, firma,

Jméno, pfijmeni zaméstnance,

Bydlisté,

Pocatek cesty, datum, cas,

Misto jednani (mésto, obec),

Ucel cesty (jednani pracovniho tymu, konference, ...),



- Konec cesty (misto, datum),

- Spolucestujici,

- Urceny dopravni prostfedek (druh vozidla — znacka, RZ + k doloZeni kopii TP),

- Datum a podpis pracovnika opravnéného k povoleni cesty,

- Vyuctovani pracovni cesty (¢astka, slovy, vsechny datumy a podpisy - prijemce, pokladnik,
schvalil),

- Podrobné vyuctovani pracovni cesty — datumy, pocdtky a konce pracovnich cest, hodiny,
pouzity dopravni prostfedek, ujeté km, spotfeba PHM, stravné (Zakonik prace ¢. 262/2006
Sb., pfislusna vyhldska pro dany rok), noclezné, vedlejsi vydaje, ¢astky celkem, ...,

- Pocet prilozenych dokladl k vyuctovani (napf parkovaci listky, doklad o ubytovani, ...),

- ZaSkrtnuto, ¢i uvedeno, zda bylo poskytnuto bezplatné ubytovani, strava +pocet
poskytnuté stravy,

- Pokud je hrazeno ubytovani nebo jizdenky platebni kartou ¢i z U€tu zaméstnavatele, uvadi
se vSe do podrobného vyuctovani, jen je ve vysledku odecteno jako poskytnutd zdloha a
uvedeno vysvétleni,

- Ubytovani, které hradi zaméstnavatel platebni kartou, se uvadi béiné do sloupce
ubytovani, bud' za jednotlivé zaméstnance (rozpocitané) nebo u jednoho zaméstnance
celkovou ¢astkou. Vzdy musi byt uvedeno za koho je hrazeno nebo u kterého zaméstnance
je celkova ¢astka vyuctovana. V zavére¢ném vyuctovani CP je uvedeno jako Uhrada zalohou,
opét s poznadmkou, o co jde a Ze je hrazeno platebni kartou, tato ¢astka je odectena od
vysledného propoctu cestovnich nahrad a neni hotové proplacena. Pokud hradi kartou
jeden ze zaméstnanc( i pro ostatni kolegy, postupuje se obdobné, jen se neodecita zalohou.
Zaroven se dokladd kopie dokladu o ubytovani, zaluctovédni a Uhradé — do Seznamu
deklarovanych vydaji se uvadi ¢astka souhrnna (za CP i za doklad o ubytovani).,

- Pokud je cesta realizovdna sluzebnim autem, mély by informace z cesty (pokud je soucasti
stravné ¢i jiné naklady) odpovidat udajim uvedenym v knize jizd.

Nové sazby cestovnich nahrad pro urcité obdobi, pripadné aktualizace a pravni Gpravy je nutné
sledovat dle vyhlasek Ministerstva prace a socialnich véci (nyni nejde o ipravu cen pouze jednou
za rok).

S ucinnosti od 1. ledna dochazi podobné jako kazdy jiny rok k novému stanoveni sazeb nahrad
cestovnich vydaja. Zvysuji se pomérné vyznamné sazby tuzemského stravného. Zvysuji se i ndhrady
za pouziti silnicniho motorového vozidla, paklize neni uZito pro pracovni cestu vozidla
zaméstnavatele. Zvy3uji se téZz nahrady za nakup benzinu ¢i nafty, pokud zaméstnanec neprokaze
skutecné placenou cenu pokladnim blokem a bude se vychazet z vyhlaskovych urednich cen.

(V mimorddném terminu Ministerstvo prace a socidlnich véci pfipadné upravi vyhlaskou sazbu
zédkladni nahrady za pouzivani silnicnich motorovych vozidel, stravné nebo primérnou cenu
pohonnych hmot, jakmile se podle Udaji Ceského statistického ufadu néktera z cen ode dne
ucinnosti posledni Upravy obsaZené ve vyhlasce zvysi nebo snizi alespori o 20 %.)


https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/62694/1/2
https://www.noveaspi.cz/products/lawText/1/62694/1/2

NAHLED PRIKLADU VYPLNENEHO CP PRO ZAHRANICNI CESTY:

Dvorak
Narodni 1, 760 01 Zlin

Pfijmeni, jméno, titul:
Bydlisté:

Cil pracovni cesty:

Uéel pracovni cesty:

Datum konani pracovni cesty:
Uréeny dopravni prostredek: Au,J

Celodenni bezplatné stravovani poskytovano ve dnech :
Casteéné bezplatné stravovani poskytovano ve dnech :
Spolucestujici:

Zilina (SR)

10.08.2018

Adamcova, Melichar

ne

ano - obéd

FMP - jednani #adatele a HCP v ramci programu INTERREG V-A SR - CR

Regicn Bile Karpaty

nam. T.G.Masaryka 2433, 760 01 Zlin

IGO0 TOB49153

Odjezd [misto, datum, éas) Piekroéeni hranice (misto, datum, é¢as} Piijezd (miste, datum, éas)
z &R Zlin 10.08.18 07:00] Stielnd 10.08.18 08:08]do zahranidi Zilina 10.08.13 02:00
ze zahranidi |Zilina 10.09.19 15:22) Lysa pod Makytou 10.09.18 168:25)do CR Zlin 10.09.19 17:40
Doba trvani . ) Poéet celych . . Nutné .
Datum Stat pracovni cesty od PDGEt_hde hodin Doprava | Podet km Jizdné S?:ra:\mvevv Sh'a\r:le Ubytowani | wvedlejsi | Kapesné Celke‘rn S| Celkem Ka
a minut - cizi méne v K L mena
do {zackrouhleng) wydaje

10.9.19 &r 07:00 08:08[1 h 08 min 1 J 0.00 € 0,00 € - K&

10.9.19 SR 08:09 18:25)|28 h 18 min 8 J 280 0.00€ B0 € 80,53 K&

10.8.18 CR 18:25 18:57|32 min 1 J 0,00 0,00 - K&

10.9.19 cr 18:57 17:40]42 min 1 AU 22,00 0,00 0,00 32,00 K&
Soudet 0,00 32,00 350€ K& 0,00€ K& 000€ 350€| 12253 Ké
Celkem v K& 123 Ké
Vi Se pridélu devizowych prostied kel Piepodet na Ké

" Py . . . Castka "
Datum Ména Kurz Ca?tk'f M Castka v Ké Datum Ména Kurz st v Ké
cizi méng cizi méné
10.09.2018|EUR 25 865 350€ 90,53 K&
Redapitutses Dprava
Plepodat na
ida]e v cizl ménd Caliam v KE
KE auickne: AL

sk rilefry [i] a KE i W

ke widje 3,50 € 90,53 KE 90,53 K sl L

ropdi —I 053 KE iy wlasini: ALY Spoffeha SFT.

o slhubetni: -5
K wylttovini pracovn cesty plipojuji 1 doklad il el anva (Ewermianr)- J

ProhlaZuii, Ze jsem vEechny bdaie uvedl tping 5 spravns.

DATUM A PODPIS

H U]

Dt &1 proacipiis (e

byl undan zam&stnanct Bmit na tuto pracownd castu ve vi 8l max. KE

DATUM A PODPIS

Dt &1 pocpis O&iovaniada

VYUETOVANT FRACOVNI CESTY

7. Ipréva o vysledion pracownd cesty bylz podénz dns
= 32 zpleobem provedend souhlzsi: DATUM A PDDPIS
8. VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD
Fizlo L¥tm ari prednis

U#tovand néhrada byla pfeckosdens 2 npravens na:

hia dati

Dl

Castha

Stradizko

KL 23Kz
Wyplacens ziloha KL 1]
Droplatek 123 K& . K&
Slovy: “jednostod v acettiikorundeskych”

Poznémks 3 zebitovind

DATUM A PODPIS

DATUM A PODPIS

Dretum @ podpis pitjemeos

datim 3 podpis pokladnids

DATUM A PODPIS

Schvalil (datum 3 podpis)




Pro snadnégjsi orientaci uvadime nasledujici prehled Ciselného oznaceni pouzivanych norem EU:

Poéet Gdaju o spotiebé Norma EU Udaj o spot¥eb& PHM relevantni pro
PHM v TP vozidla vypoéet jizdnich vydaja
0 tdaj z TP vozidla shodného typu
1 nebo 2 aritmeticky préimér
80/1268/EHS aritmeticky pramér
93/116/ES treti (daj
1999/100/ES tieti (daj
2004/3/ES tfeti idaj
2007/46/ES treti tdaj
715/2007/ES treti (idaj
FU 692/2008 tieti adaj
EU566/2011 tieti Gdaj
3 EU459/2012 tieti tidaj
EU630/2012 tieti ddaj
EU 195/2013 tfeti ddaj
EU136/2014 tireti ddaj
U 2015/45 treti (daj
EU 2016/646 teti Gdaj
EU2017/1347 tieti Gdaj
jind norma aritmeticky pramér
norma neuvedena aritmeticky pramér
4 aritmeticky pramér

Poznamka: Uvedené normy mohou byt v TP uvedeny bez zkratky ES nebo EU, pfipadné mohou mit
i oznaceni EC, za ¢islem normy muze byt i pismeno.

Je-li v technickém prikazu vozidla v kolonce Spotieba paliva uvedena napf. norma 93/116/ES,
1999/100/ES, 2004/3/ES, 2007/46/ES, 715/2007/ES, EU 692/2008, pfip. norma, kterou se tyto
normy novelizuji anebo dopliuji (napf. normy EU 566/2011, EU 459/2012, EU 630/2012, EU
195/2013, EU 136/2014, EU 2015/45, EU 2016/427, EU 2016/646, EU 2017/1151, EU 2017/1347,
EU 2018/1832), je tam uvedeny tieti Gidaj o spotiebé tzv. kombinovana (smisena) spotieba, ktera
se pro vypocet nahrady vydaji za spotfebované pohonné hmoty pouzije. Uvedené normy mohou
byt v technickém prtikazu uvedeny také v podobé bez zkratky ES nebo EU, pfipadné mohou mit i
oznaceni EC apod., pfip. i za ¢islem normy pismeno.

Pokud udaj o kombinované spotiebé v technickém priikazu neni, vypocte se spotieba PHM
vozidla aritmetickym priimérem ze vsech Udaji o spotiebé uvedenych v technickém priikazu.

Neni-li v technickém priikazu vozidla, ktery zaméstnanec na pracovni cesté na Zadost
zaméstnavatele pouzil, uveden Zadny udaj o spotiebé PHM, musi zaméstnanec podle § 158 odst.
4 ZP predloZit zaméstnavateli technicky priikaz vozidla shodného typu se shodnym obsahem
valcu, ve kterém je alespon jeden udaj o spotfebé PHM uveden.

Pouziti udaje o spotifebé vozidla z jiného dokladu nez je technicky prikaz, je vzhledem k dikci
ustanoveni § 158 odst. 4 ZP nepfipustné. Nelze tedy ani pouzit pripadné potvrzeni vyrobce Ci
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akreditovaného dovozce, Gdaj o spotiebé uvedeny v ndavodu k pouzivani vozidla, ani udaj z
informacniho letdku s udaji o spotfebé vozidla vystaveného prodejcem vozidel podle vyhlasky €.
245/2005 Sbh., o naleZitostech informaénich stitki a plakatt s Gdaji o spotifebé pohonnych hmot
a emisich CO2 pf¥i prodeji novych osobnich vozidel apod. Diivodem je to, Ze podle § 158 odst. 4
ZP je zaméstnanec povinen v uvedeném pfipadé doloZit spotfebu vozidla technickym priikazem
vozidla shodného typu se shodnym obsahem valci. Spotfebu vozidla tedy nelze doloZit Zadnym
jinym dokladem nez technickym prikazem.

U zahranicnich pracovnich cest navic:

- Musi byt uveden kurz ptepoctu CNB - den zapoceti pracovni cesty.

- U zahranic¢nich pracovnich cest musi byt uvedena mista hranicnich prechodld s ¢asem
prekroceni hranic (propocet zakonného naroku na zahranicni stravné).

- U Ceskych zaméstnavatel( se zaméstnanci ze zahranici budou cestovni nahrady vyuétovavany
dle ¢eskych zdkonl pro cestovni nahrady, tzn. pokud bude mit zaméstnanec misto vykonu
prace ve Slovenské republice bude zde poéitdno s tuzemskym stravnym CR a pfi prechodu
hranic do CR bude nahrada za hranicemi, ale také dle ¢eskych norem. Zakon jinak neumozriuje.

Pro FMP plati, Ze jsou uznavany cestovni ndhrady pouze v podporovaném uzemi.

e V pfipadé soukromého auta je tfeba dodat kopii velkého technického prikazu a souhlas
vlastnika (pokud je jiny nez uzivatel uvedeny v CP).

eV pripadé sluzebniho auta je tfeba dodat kopii knihy jizd, tabulkovy ptrehled s vypoctem
spotteby, doklady o zauctovani a doklady o uhradé pohonnych hmot.



